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CIRCOLARE N.439 
Protocollo vedi segnatura                                                                            Conversano, vedi segnatura 

 
Ai Docenti della Scuola dell'Infanzia 

Plessi: "A. Seveso", "Via Giotto", "Via De Amicis" 
Al Personale ATA 

Al Funzionario E.Q  
Agli Atti / Sito Web 

 
Oggetto: Calendario, articolazione oraria, orari di apertura/chiusura e disposizioni del Regolamento d'Istituto 
– Scuola dell'Infanzia A.S. 2026/2027. 
 
Carissime e carissimi Docenti, 
in vista dell’organizzazione del prossimo anno scolastico 2026/2027, desidero condividerete con voi una 
riflessione sull’importanza del ruolo che la nostra Scuola dell’Infanzia ricopre all'interno della comunità. La 
dedizione, la sensibilità e la professionalità che ponete quotidianamente nella cura dei nostri piccoli alunni 
rappresentano il valore fondamentale per costruire la fiducia con le famiglie, rendere la nostra scuola 
sempre più attrattiva e favorire un costante incremento delle iscrizioni. 
Si riportano di seguito le disposizioni relative al quadro orario di funzionamento, così come formulate sulla 
base delle proposte elaborate dai docenti e deliberate dagli Organi Collegiali, in piena coerenza con il 
Regolamento d'Istituto e il Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF). 
 
CALENDARIO E ORARI DETTAGLIATI A.S. 2026/2027 
 
Da lunedì 14/09/2026 a venerdì 25/09/2026  
Treenni    Ore 09.00 – 12.00 
Quattrenni / Cinquenni  Ore 08.30 – 12.30 
 
Da lunedì 28/09/2026 fino a inizio servizio mensa  
Treenni / Quattrenni / Cinquenni Ore 08.00 – 13.00 
 
Da inizio servizio mensa a fine servizio mensa  
Treenni / Quattrenni / Cinquenni Ore 08.00 – 16.00 
 
Da fine servizio mensa al 30/06/2027  
Treenni / Quattrenni / Cinquenni Ore 08.00 – 13.00 
 
Orari di Apertura, Chiusura dei Cancelli e Accoglienza (Regolamento d'Istituto) 
In conformità a quanto stabilito dal Regolamento d'Istituto a garanzia della vigilanza e della sicurezza degli 
ambienti scolastici: 

- Apertura plessi e accoglienza: I cancelli/portoni dei plessi vengono aperti all'orario di inizio delle 
attività previsto dal calendario. L'accoglienza degli alunni si svolge nella fascia temporale riservata 
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all'ingresso, durante la quale è garantita la vigilanza da parte del personale docente e dei 
collaboratori scolastici. 

- Chiusura dei cancelli alle ore 9:00: Per ragioni di sicurezza e per consentire il regolare e sereno 
svolgimento delle attività didattiche, i cancelli d'accesso ai plessi verranno tassativamente chiusi alle 
ore 9:00. Oltre tale orario non sarà consentito l'ingresso agli alunni, salvo motivate ragioni o 
preventive autorizzazioni. 

- Uscita degli alunni: Le operazioni di uscita avvengono rigorosamente negli ultimi minuti dell'orario 
di funzionamento previsto (es. 12:45-13:00 / 15:45-16:00). Al termine del servizio, il personale 
scolastico provvede alla chiusura della struttura. 

 
Accoglienza e presenza dei genitori per i bambini di 3 anni 
Per favorire un ambientamento sereno, rassicurante e graduale, è consentita la presenza di un solo genitore 
(o figura di riferimento) esclusivamente per i primi tre giorni di frequenza dei bambini di tre anni (da lunedì 
14/09 a mercoledì 16/09), secondo la seguente scansione temporale: 
Giorno 1 (Lunedì 14/09): Presenza del genitore per massimo 30 – 45 minuti (es. dalle 9:00 alle 9:30/9:45). 
Tempo dedicato ad accompagnare il bambino, mostrargli l'armadietto, la maestra e gli spazi, infondendo 
sicurezza. 
Giorno 2 (Martedì 15/09): Presenza del genitore ridotta a 20 – 30 minuti (es. dalle 9:00 alle 9:20/9:30). 
Giusto il tempo di un'attività iniziale di benvenuto o un gioco a tavolino, per poi salutare e uscire. 
Giorno 3 (Mercoledì 16/09): Solo il momento del saluto all'ingresso (5 – 10 minuti). Il genitore accompagna 
il bambino sulla porta/sezione, fa il rituale del saluto e si affida alla docente, senza trattenersi in classe. 
 
Gestione delle esigenze individuali delle famiglie 
Qualora i genitori dei bambini (in particolare dei più piccoli) riscontrino esigenze legate alla salute, alla 
stanchezza o a specifici contesti familiari, potranno farne formale richiesta di uscita anticipata. La Direzione 
risponderà con la massima flessibilità a tali richieste individuali, consentendo al bambino/a di uscire prima 
in modo concordato e personalizzato. 
 
Valore della compresenza e rispetto del servizio deliberato 
A tutela della qualità del servizio erogato e in conformità con la normativa vigente, la presenza di ore di 
compresenza tra i docenti costituisce una risorsa didattica preziosa per l'inclusione, i laboratori e il supporto 
personalizzato, ma non autorizza una riduzione generalizzata dell'orario del servizio scolastico rispetto a 
quello formalmente deliberato dagli Organi Collegiali. 
 
Ringraziandovi di cuore per la disponibilità, il dialogo e lo spirito di collaborazione con cui affrontiamo ogni 
scelta a favore della nostra comunità scolastica, colgo l'occasione per augurare a ciascuno di voi una serena 
e rigenerante prosecuzione delle vacanze estive. 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Flora Gesumina MARASCIULO 
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