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CIRCOLARE N. 445
Conversano, vedi segnatura

A tutto il personale Docente e A.T.A.
Inquadrato per la prima volta nei ruoli dell'Istituto
(neo-immesso, trasferito, assegnato/utilizzato)

Destinatario di contratto a tempo determinato
(annuale o fino al termine delle attivita didattiche)

Rientrante da congedi, aspettative, comandi o fuori ruolo
AlD.S.G.A. e agli

Uffici di Segreteria

Al Sito Web d'Istituto /

Atti della Scuola

OGGETTO: Presa di servizio del personale scolastico per 1’a.s. 2026/2027 — Disposizioni
operative, perentorieta dei termini e adempimenti contabili.

1. Quadro Normativo di Riferimento e Obbligatorieta dell'Atto
Ai sensi dell'art. 561 del D.Lgs. 297/1994, del D.P.R. 10/1957, del D.Lgs. 165/2001 e delle

disposizioni del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca vigente, la presa di servizio ¢ atto amministrativo

ed essenziale per l'incardinamento e il perfezionamento del rapporto di lavoro presso questa Istituzione

Scolastica con decorrenza economica e giuridica dal 1° settembre 2026.

Salvo le cause di impedimento legittimo tassativamente previste dalla legge (es. grave e

documentata infermita, congedo di maternita/paternita obbligatorio, astensione obbligatoria), la mancata

presa di servizio nella data indicata costituisce rinuncia all’incarico/proposta di assunzione o

ingiustificata assenza dal servizio con le relative conseguenze previste dal quadro normativo e

contrattuale vigente.
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2. Articolazione Oraria e Sede degli Adempimenti

Per assicurare 'efficienza dell'azione amministrativa e consentire il regolare svolgimento di tutte le
attivita previste, le operazioni si svolgeranno il giorno martedi 1° settembre 2026 presso la Sede Centrale
d'Istituto (Via Padre Michele Accolti Gil n. 2, Conversano), secondo la seguente scansione:

Ore 07:30: Presa di servizio del Personale A.T.A. (Assistenti Amministrativi e Collaboratori
Scolastici di nuova assegnazione o rientro);

Ore 08:30 — 10:30: Presa di servizio del Personale Docente (tutti gli ordini di scuola: Infanzia,
Primaria, Secondaria di I Grado e Sostegno).

Nota per i docenti: Le pratiche amministrative relative alla presa di servizio per il personale docente
dovranno tassativamente concludersi entro e non oltre le ore 10:30, al fine di consentire agli uffici di
segreteria il caricamento dei dati e permettere al personale la successiva partecipazione alla prima seduta
del Collegio dei Docenti, convocato per la medesima giornata.

3. Corredo Documentale Obbligatorio

All'atto della registrazione presso gli sportelli della Segreteria Personale, l'interessato/a dovra
produrre e sottoscrivere la seguente documentazione (anche mediante autocertificazione ai sensi del
D.P.R. 445/2000):

Documento di identita in corso di validita e Codice Fiscale/Tessera Sanitaria (esibizione in originale
e consegna di copia fotostatica);

Provvedimento/Atto di individuazione emesso dall'Ambito Territoriale di Bari o scaturito da
scorrimento di graduatoria d'Istituto (per i supplenti);

Modello Al/Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione per la presa di servizio (compilato in ogni
sua parte, comprensivo delle dichiarazioni di incompatibilita/cumulo di impieghi ex art. 53 D.Lgs.
165/2001);

Coordinate bancarie/postali (IBAN) collegate al codice fiscale dell'interessato per I'inserimento sul

sistema NoiPA (obbligatorio per i supplenti di nuova nomina);
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Copia degli attestati relativi alla formazione in materia di Sicurezza sui Luoghi di Lavoro (D.Lgs.
81/2008 - Modulo Generale e Specifico) posseduti, al fine di aggiornare 1'Anagrafe della Sicurezza
d'Istituto.

4. Differimento Giustificato della Presa di Servizio

I1 personale che si trovi nell'impossibilita oggettiva di assumere servizio il 1° settembre per uno dei
motivi di legge richiamati al punto 1 ¢ tenuto a:

Trasmettere entro e non oltre le ore 08:00 del 1° settembre 2026 formale comunicazione via PEC
([Inserire PEC]) o e-mail istituzionale ([Inserire mail PEO]);

Allegare idonea documentazione o certificazione medica comprovante il legittimo impedimento.

Resta inteso che la decorrenza economica della retribuzione scaturira dall'effettivo giorno di inizio
dell'attivita lavorativa, fatte salve le diverse e specifiche tutele stabilite dalla legge e dal CCNL per le
astensioni obbligatorie.

5. Partecipazione al Collegio dei Docenti

Tutto il personale docente che ha perfezionato la presa di servizio € tenuto a partecipare alla seduta
del Collegio dei Docenti convocato per il giorno 1° settembre 2026, secondo 1 tempi e 'ordine del giorno
indicati nella Circolare N. 444.

La presente circolare ha valore di notifica formale ed individuale nei confronti di tutto il personale

interessato e viene pubblicata all'Albo online e sul sito web istituzionale.

Il Dirigente Scolastico
flora Gesumina MARASCIULO

FLORA
GESUMINA
MARASCIULO
27.08.2026
13:42:16 CEST
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